
Stranica 1 

Uputstvo za recenzente referata 
5. Savjetovanja BH K/O CIRED 

Recenzenti referata za 5. Savjetovanje BH K/O CIRED poziv za recenziju dobijaju putem ConfTool 

sistema. U nastavku je prikazan postupak prihvatanja poziva, registracije odnosno prijave u sistem, 

pristupa dodijeljenom referatu i dostavljanja recenzije. 

1. Prijem poziva za recenziju 
Nakon što predsjednik Studijskog odbora/komiteta (SO/SK) uputi zahtjev za recenziju, recenzent će na 

svoju e-mail adresu dobiti poruku sa osnovnim podacima o referatu, rokom za dostavljanje recenzije i 

rokom do kojeg se treba izjasniti o prihvatanju poziva. U poruci se nalazi individualni link za odgovor na 

poziv za recenziju, na koji je potrebno kliknuti. 

 

Slika 1. Primjer e-mail poruke sa pozivom za recenziju 

2. Prihvatanje ili odbijanje poziva za recenziju 
Klikom na link iz e-mail poruke otvara se stranica Reply to a Review Request, na kojoj su prikazani podaci 

o referatu. Potrebno je odabrati da li prihvatate ili odbijate poziv za recenziju. Ukoliko su Vam potrebne 

dodatne informacije, moguće je odabrati i odgovarajuću treću opciju. Po potrebi se može unijeti dodatna 

poruka predsjedniku SO/SK. Nakon odabira odgovarajuće opcije potrebno je kliknuti na Submit Message. 
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Slika 2. Prihvatanje ili odbijanje poziva za recenziju 

3. Prijava ili registracija u ConfTool sistem 
Nakon prihvatanja poziva pristupa se početnoj stranici ConfTool sistema. Ako ste već registrovani, unesite 

korisničko ime/e-mail adresu i lozinku i kliknite Login. Ako nemate korisnički račun, potrebno je izvršiti 

registraciju. 
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Slika 3. Početna stranica ConfTool sistema - prijava ili kreiranje korisničkog računa 

Prilikom registracije potrebno je unijeti tražene lične i kontakt podatke, uključujući organizaciju, ime i 

prezime, adresu i e-mail adresu. 

 

Slika 4. Unos ličnih i kontakt podataka prilikom registracije 

U nastavku registracije potrebno je prihvatiti izjavu o zaštiti podataka (Data Privacy Agreement), te 

definisati korisničko ime i lozinku. Nakon unosa podataka kreira se korisnički račun. 
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Slika 5. Prihvatanje izjave o zaštiti podataka i kreiranje korisničkog računa 

4. Pristup referatu dodijeljenom za recenziju 
Nakon registracije, odnosno nakon prijave ako ste već registrovani, na početnoj stranici pojavit će se 

informacija da ste nominovani kao recenzent ili član programskog komiteta. Potrebno je kliknuti na Enter 

and Edit Reviews. 

 

Slika 6. Obavijest da ste nominovani kao recenzent i opcija Enter and Edit Reviews 

Otvorit će se lista referata koji su Vam dodijeljeni za recenziranje. Kod odgovarajućeg referata potrebno je 

odabrati Enter Review. 
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Slika 7. Lista dodijeljenih referata i opcija Enter Review 

5. Unos recenzije referata i pitanja za diskusiju 
Odabirom opcije Enter Review otvara se obrazac Submit Review. U tekstualno polje Contribution of the 

Submission potrebno je unijeti recenziju referata i pitanja za diskusiju. 

 

Slika 8. Unos recenzije referata i pitanja za diskusiju 

6. Sumarna ocjena referata 
Nakon unosa teksta recenzije potrebno je dati sumarnu ocjenu referata (Overall Recommendation) 

odabirom jedne od ponuđenih ocjena. Sistem omogućava ocjenjivanje na skali od 00 do 10, pri čemu 00 

predstavlja preporuku za odbijanje, a 10 preporuku za prihvatanje referata najvišeg kvaliteta. 
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Slika 9. Unos sumarne ocjene referata 

7. Dodatni komentar predsjedniku SO/SK i slanje recenzije 
Na kraju obrasca nalazi se polje Internal comments. Ovo polje je namijenjeno za eventualne dodatne 

komentare koje želite uputiti isključivo predsjedniku i članovima SO/SK. Ovi komentari nisu dostupni 

autorima referata i njihovo unošenje nije obavezno. 

Ako je recenzija završena, kliknite Submit Review. Ako je želite naknadno dopuniti ili izmijeniti prije 

konačnog slanja, kliknite Save as Draft. 

 

Slika 10. Interni komentar i opcije Submit Review i Save as Draft 

VAŽNO: Opciju Submit Review koristite kada je recenzija završena i spremna za konačno dostavljanje. 

Ako planirate naknadne izmjene, sačuvajte je kao nacrt odabirom Save as Draft. 


